
Работа №4  

РАБОТА С ТЕКСТОВЫМ РЕДАКТОРОМ 

 

Материал в учебнике: § 15. Работа с текстовым редактором. 

Требования к знаниям и умениям: иметь представление о режимах работы ТР, об основных начертаниях 

шрифтов; уметь использовать: основные операции над фрагментами текста; основные файловые 

операции; возможности ТР по форматированию текста. 

1. Запишите ответы на следующие вопросы. 

Что называют форматированием текста? 

Какие файловые операции возможны при работе с ТР? 

Какой командой необходимо воспользоваться лля вывода на печать текста? 

Каким образом можно воспользоваться режимом помощи? 

2. Выполните следующие действия. 

LibreOffice.org Writer 

1) Создайте папку Текстовый редактор_2. 

2) Запустите текстовый редактор. 

3) Наберите текст: 

 

ОБЪЯВЛЕНИЕ 

Ледовый каток ждет учащихся 7-9 классов каждую субботу и воскресенье с 15-00 до 19-00. 

 

4) Примените к набранному тексту следующие параметры форматирования: 

заголовок — выравнивание по центру, шрифт Courier New, размер 18, цвет красный; 

текст — выравнивание по ширине, шрифт Arial, размер 16, цвет синий. 

5) Сохраните полученный текст в папке Текстовый редактор_2 в файле Пример_2. 

6) Скопируйте полученный текст с пропуском одной строки три раза. 

7) Установите различные виды границ текста (командой Формат→ Абзац): 

 В первом абзаце обрамление со всех сторон, Цвет пурпурный, Стиль любой, ширина линии 

6 pt, Отступы от содержимого по 0,05 см с каждой стороны. 

 
 Во втором абзаце обрамление со всех сторон, Цвет Синий 3, Стиль любой, ширина линии 6 

pt, Отступы от содержимого — по 0,05 см с каждой стороны, Стиль тени — тень 

отбрасывается направо вниз, Ширина тени — 0,18 см, Цвет тени Синий 6. 

 



 
 

 В третьем абзаце оформите заливку выбранным цветом, используя или пиктограмму или 

команду Формат→ Абзац, вкладку Фон. 

 

 

8) Сохраните работу на прежнем месте (команда Файл → Сохранить или пиктограмма ) 


